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Ablage: homepage/relaunch/allgemeines/kurzanleitung.doc

Kurzeinleitung zum Eintragen als 3HO Mitglied

1. Klicke auf Mitgliederbereich
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1.1. und dann kommst du zur Benutzeranmeldung:

2. Klicke ,,hier* zur Profileingabe
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2.1 und es erscheint folgende Seite:

Profil

RV - )

Yogazentrum: [ firr alle sichtbar
Yornarne®:

Kachnarne*:

Spiritueller Mame: O firr alle sichtbar
Strafie/Nr./Zusatz*: [ fiir alle sichtbar
PLZ*: O fur alle sichtbar
Stadt*:

Telefonnurnrmer it O fur alle sichtbar
VYorwahl*:

Fax: O far alle sichtbar
Wehsite: [ tiir alle sichtbar
Passwort*;

Passwort wiederhalen®:

E-Mail*: O fur alle sichtbar

E-Mail = Banutzarnama

3. Hier gibst du deine ganzen Daten ein und speicherst sie am Seitenende unter ,,Profil
speichern*

4. Danach erhiiltst du die Mitteilung, dass eine Mail an dich gesendet wurde, wo du bitte den
angegebenen Link aufrufst, damit 3HO die Meldung iiber deine Registrierungsdaten erhlt.

5. Jetzt sind erstmal keine weiteren Eingaben erforderlich. 3HO erhilt jetzt eine Mail von dir,
damit deine Registrierung akzeptiert werden kann. Da wir deine Mitgliedschaft manuell
priifen, kann es ggf. bis zu zwei Tagen dauern, ehe du von uns die Bestitigungsmail iiber
deine Registrierung erhiltst.



Nach deiner erfolgreichen Registrierung durch die 3HO Bestitigungsmail

konnen nun folgende Schritte umgesetzt werden:

6. Kurse und Termine auf www.3ho.de eintragen! Dazu gehe wieder in den
Mitgliederbereich, siehe Punkt 1 und melde dich mit deinen Mailadresse als Benutzername

und deinem Passwort an.
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7. Danach befindest du dich im Mitgliederbereich und wir heiflen dich willkommen:
8. Fiir die Eingabe deiner Termine und Kurse gehe auf ,,Profil/Kurse/Termine bearbeiten.
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Hier stehen dir folgende drei Reiter zur Verfiigung:
Profil Kurse Termine

Auf dieser Profilseite stehen deine Basisdaten, die du bei Bedarf dndern kannst, sofern
erforderlich. Hier kannst du auch dein Foto hochladen.
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9. Die Seite zum Eintragen deiner Kurse

Hier kannst du deine laufenden Kurse eintragen, die zu bestimmten Zeiten stattfinden an
verschiedenen Orten. Achte hier bitte auf die richtige Zuordnung zu einer Kategorie. Dann
kann er spiter bei der Suche schnell gefunden werden.

Kurse

Kurse anlegen und bearbeiten QUICKLINKS

A vogalehrende finden
A Journal
Profil ermine A Newsletter abonnieren
A Profil/kKurse/Termine bearbeiten
A Logout

Kurs Nr. 1 Kursname
Birte nur deaktivieren, wenn
der Kursname mit der
Kategorie identisch izt

Kategorie:

“r'oga fir Frauen
kursbeschreibung:

“roga fir M anner
Riickbildung

Sat Mam Razapan
Gatka

“roga fir Schwangere
“roga fir Seniorinnen
“rogaferien

; *roga fir Behinderte
Wehsite zurm Kurs: Shakti Dance
*oga fir Paare

Breathwalk
Wochentag: “Yoga fii Teenager Osa O=0.0

Businesspoga

“Voga fir alle X
Uhrzeit von: “Yoga fir Anfanger El
“roga fiir Kinder

Weranstaltungsort:

max, 320 Zeichen

Kursheschreibung:

max, 320 Zeichen

website zum kKurs: | |

wochentag: mo. Ooi. Omi.Ooe. Orr.Osa O=. 0
Uhrzeit von: 00:00 Uhrzeit bis: [00:00

Veranstaltungsart:

max, 320 Zeichen

Weitere Informationen zum
Kurs:

mau, 320 Zeichen

A Anderungen speichern

— Kurs l8schen — alle zuklappen | + Alle aufklappen + weitere Kurse anlegen

»Anderungen speichern* nicht vergessen!




10. Die Seite zum Eintragen deiner Termine:

Hier kannst du deine Workshops, Seminare und deine Angebote eintragen, die nur innerhalb
einer bestimmten Zeit stattfinden. Bitte ordne dein Angebot einer Kategorie zu, so dass es im
Terminkalender entsprechend farblich hinterlegt wird. Wenn du einen Termin fiir jemand
anders organisierst, dann aktiviere bitte das Feld ,,Anzeige nur als Kontakt*.

Termine

Kurse anlegen und bearbeiten

Profil Kurse

A NN NN

Termin Nr. 1 Terrml

Anzeige nur als Kontakt Fl
Bitta nur aktivieran, wann Du den Termin
flir jemand anderen eingibst,

Kategorie hushidung IV

Terminbeschreibung: Fortbildung
Fieizen
“wiorkshops
“rogafestival
Weille Tantra

mau, 320 Zeichen

Website zur Weranstaltung:

Draturn von: 17.03.2011 Daturn bis: |17.03.2011

Uhrzeit von: 0000 Uhrzeit bis: |00:00

Veranstaltungsart:

max, 320 Zeichen

Weitere Angaben zu Zeit,
Ort, Kontakt und
Weranstalter:

max, 320 Zeichen

Flyer hochladen
{ipg,qif,pdf - max. ZMB):

Bitte prife Deinen Eintrag genau, denn weitere Anferungen milssen erst
wieder den 3HO Prifprozess durchlaufen und sind bN zur Bestatigung
worerst nicht sichtbar,

11. Wenn du deine Kurse und Termine eingetragen hast und jeweils auf ,,Anderungen
speichern* am Seitenende geklickt hast, dann geht dieser Klick direkt an 3HO. 3HO wird
dann umgehend deinen Termin oder Kurs frei schalten.

12. Solltest du Anderungen vornehmen wollen in deinen bereits bestehenden Terminen und
Kursen, dann miissen sie erst wieder von 3HO frei geschaltet werden und so lange gibt es
dann keine Eintrige.



13. Wenn du deine Datenbearbeitung (ob im Profil oder das Eintragen von Kursen und
Termine) beendet hast, dann gehe auf Logout:
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Viel Erfolg! Dein 3HO Verein



